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Zaproszenie do składania ofert 
 

Dotyczy postępowania prowadzonego na świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie 
krajowym i zagranicznym na  potrzeby Gminy Miejskiej w Tczewie - Urzędu Miejskiego w Tczewie 

w 2027 r., w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, 
kurierskich, paczek oraz zwrotów do Zamawiającego przesyłek po wyczerpaniu możliwości ich 

doręczenia w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz.U. z 2026 r. 
poz. 558). 

 
 

Gmina Miejska Tczew z siedzibą przy placu Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 83 - 110 Tczew, zaprasza 
do składania ofert na postępowanie pn. „Świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie 
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Tczewie w 2027 r.” 
 
Do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z późn. zm.).  
 
UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania lub jego zakończenia bez 
wybrania którejkolwiek z ofert. 
 
1. Opis przedmiotu zamówienia. 

1.1 Przedmiot zamówienia został opisany szczegółowo w Opisie przedmiotu zamówienia, 
stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

1.2 Przedmiot niniejszego zamówienia został podzielony przez Zamawiającego na dwie części: 
1) Część nr 1: „Usługi pocztowe”, 
2) Część nr 2: „Usługi kurierskie”,   

 
2. Dodatkowe informacje dotyczące zamówienia. 

2.1 Termin wykonania zamówienia: od 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r. lub do wyczerpania 
zobowiązania (maksymalnej kwoty wynagrodzenia). 

2.2 Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z 
wykonaniem przedmiotem zamówienia. 

2.3 Za przesyłki nie ujęte w Formularzu ofertowym Zamawiający będzie ponosił opłatę zgodnie z 
cennikiem usług pocztowych Wykonawcy aktualnym na dzień nadania przesyłki. 

2.4 Ilości wskazane w Formularzu ofertowym są wartościami orientacyjnymi, przyjętymi dla 
porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którymi zamawiający 
podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w ilościach podanych w tabeli. 

2.5 Dotyczy części nr 1 - Zamawiający przewiduje możliwość aneksowania umowy w zakresie 
zwiększenia maksymalnej wartości zobowiązania (kwoty wynagrodzenia) wraz z odpowiednim 
zwiększeniem zakresu realizowanych usług. Łączna maksymalna kwota wynagrodzenia po 
uwzględnieniu aneksów może ulec zwiększeniu o maksymalnie 30% w stosunku do pierwotnej 
wartości zamówienia. 

2.6 Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.  
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2.7 Wynagrodzenie płatne będzie w terminie 14 dni od dnia prawidłowo wystawionej faktury VAT 
na rachunek Wykonawcy. 

 
3. Warunki, które muszą spełniać Wykonawcy. 

Wykonawca winien być wpisany do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy 
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 558) prowadzonego przez 
Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 

 
4. Termin i miejsce składania ofert. 

4.1 Ofertę należy złożyć w Urzędzie Miejskim w Tczewie, Plac Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 
 83-110 Tczew w Biurze Obsługi Klienta lub przesłać na adres e-mail: dulny@um.tczew.pl.  

4.2 Termin składania ofert upływa dnia 30.11.2026 r. do godz. 14.30. Wszystkie oferty otrzymane 
przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej nie zostaną rozpatrzone. 

4.3 Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną 
lub obie części zamówienia. 
 

5. Sposób przygotowania oferty. 
5.1 Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „Formularz ofertowy” - załącznik nr 2a i/lub 2b 

do zapytania ofertowego, w języku polskim, w jednym egzemplarzu. 
5.2 Oferta winna być podpisana przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentacji 

firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Wszelkie 
poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę/osoby 
podpisującą/podpisujące ofertę. Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które 
mogą być konieczne dla przygotowania oferty oraz podpisania umowy. 

5.3 Oferta złożona w postaci elektronicznej winna być podpisana i zeskanowana.  
5.4 Oferta złożona w formie elektronicznej winna być podpisana kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym.  
5.5 W przypadku składania oferty w formie pisemnej zaleca się, aby Wykonawca zamieścił ofertę 

w kopercie, która będzie zaadresowana na Zamawiającego oraz będzie posiadać oznaczenia: 
„Zapytanie ofertowe na świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i 
zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Tczewie w 2027 r.” z dopiskiem, część 1, część 2 
albo część 1 i 2. 

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami. 
W zakresie spraw merytorycznych, związanych z zapytaniem ofertowym oraz w zakresie spraw 
proceduralnych, dotyczących prowadzenia postępowania, do kontaktu uprawniona jest 
 Pani Marta Dulny, tel. 58 77 59 466. 
  

7. Kryteria oceny ofert – cena 100%. 
 

8. Dodatkowe informacje 
8.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 

postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
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rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514 z późn. zm.).  

8.2 Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem 
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Przykładowo, Zamawiający poprawia 
omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w następujący sposób: 
a) jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek 

miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową, 
b) jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo 

podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który odpowiada dokonanemu 
obliczeniu ceny. 

8.3 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 
może wybrać kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzenia 
ich ponownej oceny. 

8.4 W przypadku wystąpienia konieczności przekazania Wykonawcy danych osobowych w trakcie 
realizacji niniejszego zamówienia, Wykonawca zobligowany będzie nieodpłatnie zawrzeć 
umowę powierzenia danych osobowych.  
 

 
Załączniki: 

1) Opis przedmiotu zamówienie – załącznik nr 1 
2) Formularz ofertowy – załącznik nr 2a 
3) Formularz ofertowy  – załącznik nr 2b 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


