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Zaproszenie do sktadania ofert

Dotyczy postepowania prowadzonego na swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Miejskiej w Tczewie - Urzedu Miejskiego w Tczewie
w 2027 r., w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
kurierskich, paczek oraz zwrotéw do Zamawiajgcego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 . (t.j. Dz.U. 2 2026 r.
poz. 558).

Gmina Miejska Tczew z siedzibg przy placu Marszatka J6zefa Pitsudskiego 1, 83 - 110 Tczew, zaprasza
do sktadania ofert na postepowanie pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Tczewie w 2027 r.”

Do niniejszego zamoAwienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2024 r., poz. 1320 z pdzn. zm.).

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania lub jego zakonczenia bez
wybrania ktdrejkolwiek z ofert.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia.

1.1 Przedmiot zamdwienia zostat opisany szczegétowo w Opisie przedmiotu zamodwienia,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
1.2 Przedmiot niniejszego zamdwienia zostat podzielony przez Zamawiajgcego na dwie czesci:
1) Czesc nr1: ,Ustugi pocztowe”,
2) Czesc nr 2:,,Ustugi kurierskie”,

2. Dodatkowe informacje dotyczgce zamdwienia.

2.1 Termin wykonania zamdwienia: od 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r. lub do wyczerpania
zobowigzania (maksymalnej kwoty wynagrodzenia).

2.2 Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem przedmiotem zamdwienia.

2.3 Za przesytki nie ujete w Formularzu ofertowym Zamawiajgcy bedzie ponosit optate zgodnie z
cennikiem ustug pocztowych Wykonawcy aktualnym na dzier nadania przesytki.

2.4 llosci wskazane w Formularzu ofertowym sg wartoSciami orientacyjnymi, przyjetymi dla
porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktérymi zamawiajacy
podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w iloSciach podanych w tabeli.

2.5 Dotyczy czesci nr 1 - Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ aneksowania umowy w zakresie
zwiekszenia maksymalnej wartosci zobowigzania (kwoty wynagrodzenia) wraz z odpowiednim
zwiekszeniem zakresu realizowanych ustug. taczna maksymalna kwota wynagrodzenia po
uwzglednieniu aneksdw moze ulec zwiekszeniu o maksymalnie 30% w stosunku do pierwotnej
wartosci zaméwienia.

2.6 Powierzenie wykonania czesci zaméwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.
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2.7 Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie 14 dni od dnia prawidtowo wystawionej faktury VAT

na rachunek Wykonawcy.

3. Warunki, ktére muszg spetnia¢ Wykonawcy.
Wykonaweca winien by¢ wpisany do rejestru operatoréow pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 558) prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

4. Termin i miejsce sktadania ofert.
4.1 Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Tczewie, Plac Marszatka Jézefa Pitsudskiego 1,
83-110 Tczew w Biurze Obstugi Klienta lub przestac na adres e-mail: dulny@um.tczew.pl.
4.2 Termin sktadania ofert uptywa dnia 30.11.2026 r. do godz. 14.30. Wszystkie oferty otrzymane
przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej nie zostang rozpatrzone.
4.3 Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng
lub obie czesci zamowienia.

5. Sposdb przygotowania oferty.

5.1 Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,,Formularz ofertowy” - zatgcznik nr 2a i/lub 2b
do zapytania ofertowego, w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu.

5.2 Oferta winna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentacji
firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty. Wszelkie
poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe/osoby
podpisujgca/podpisujgce oferte. Zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére
moga by¢ konieczne dla przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

5.3 Oferta ztozona w postaci elektronicznej winna by¢ podpisana i zeskanowana.

5.4 Oferta ztozona w formie elektronicznej winna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

5.5 W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej zaleca sie, aby Wykonawca zamiescit oferte
w kopercie, ktora bedzie zaadresowana na Zamawiajgcego oraz bedzie posiadaé oznaczenia:
»Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Tczewie w 2027 r.” z dopiskiem, czes¢ 1, czesc 2
alboczes¢ 1i2.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
W zakresie spraw merytorycznych, zwigzanych z zapytaniem ofertowym oraz w zakresie spraw
proceduralnych, dotyczgcych prowadzenia postepowania, do kontaktu uprawniona jest
Pani Marta Dulny, tel. 58 77 59 466.

7. Kryteria oceny ofert — cena 100%.
8. Dodatkowe informacje

8.1 O udzielenie zamdwienia moggy ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
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rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 514 z pdzn. zm.).

8.2 Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Przyktadowo, Zamawiajgcy poprawia
omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujgcy sposdb:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek
miar, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene jednostkowa,

b) jezeli cene jednostkowga podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje sie, ze prawidtowo
podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktéry odpowiada dokonanemu
obliczeniu ceny.

8.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac¢ kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny.

8.4 W przypadku wystgpienia koniecznosci przekazania Wykonawcy danych osobowych w trakcie
realizacji niniejszego zamdwienia, Wykonawca zobligowany bedzie nieodptatnie zawrzec
umowe powierzenia danych osobowych.

Zataczniki:

1) Opis przedmiotu zamdwienie — zatgcznik nr 1
2) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2a
3) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2b
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