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CIEPLE
MIESZKANIE

Instrukcja wypetniania wniosku dla osoby fizycznej o dofinansowanie
w ramach programu ,,Ciepte mieszkanie” na terenie Gminy Miejskiej Tczew

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznaé siez trescig
Regulaminu naboru oraz Programu ,,Ciepte mieszkanie”.

2. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

3. Whniosek w wersji papierowej, nalezy opatrzy¢ podpisem wtasnorecznym Whnioskodawcy i dostarczy¢
wraz z zatgcznikami do Urzedu Miejskiego w Tczewie, Plac Pitsudskiego 1-Biuro Obstugi Klienta.

4. Szczegétowe zasady i sposoby ztozenia wniosku zostaty opisane w Regulaminie naboru wnioskéw
o dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU
INFORMACIE WSTEPNE

Pola 1, 2, 3: nr sprawy, nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetniane sg przez Gmine Miejska
Tczew.
Pola Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:

- Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie;
- Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o dofinansowanie

przed zawarciem umowy o dofinansowanie.

Uwagal!

- Mozliwa jest jednokrotna korekta/uzupetnienie wniosku na wezwanie GMT!- 30 dniowy
termin na ocene wniosku oraz wydanie decyzji przez GMT moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny na
wykonanie czynnosci z tym zwigzanych.

- Dopuszcza sie takze jednokrotng korekte wniosku z inicjatywy Wnioskodawcy bez wezwania
przez GMT. Ztozenie takiej korekty wydtuza czas potrzebny na ocene wniosku oraz wydanie decyzji
przez GMT o kolejne 30 dni, liczone od daty jej ztozenia.

. INFORMACJE OGOLNE
1. DANE WNIOSKODAWCY

a) Dane ogdlne
Pole A.1.1 Nalezy wpisa¢ nazwisko Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).
Pole A.1.2 Nalezy wpisa¢ imie Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).
Pole A.1.3 Nalezy wpisaé nr PESEL Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).
Pole A.1.4 Nalezy wpisa¢ nr NIP Wnioskodawcy jesli Wnioskodawca prowadzi dziatalnos$¢ gospodarcza
i rozlicza sie z urzedem skarbowym podajgc nr NIP. NIP nalezy poda¢ w formacie 000-000-00-00 lub
nie dotyczy.
Pole A.1.5 Nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy Wnioskodawcy. Zaleca sie wpisanie nr telefonu
komarkowego (pole obowigzkowe).
Pole A.1.6 Nalezy wpisa¢ adres e-mail Wnioskodawcy (pole obowigzkowe). W przypadku wyrazenia
zgody przez Whnioskodawce na doreczanie korespondencji z GMT za posrednictwem poczty
elektronicznej, wszelkie informacje beda kierowane do Wnioskodawcy na wpisany w tym polu adres

1 GMT- Gmina Miejska Tczew



e-mail.

b) Informacja o wspétmatzonku
Pole A.1.7, A.1.8 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe)
Pole A.1.9 Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko wspdtmatzonka (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole
A.1.7).
Pole A.1.10 Nalezy wpisac¢ nr PESEL lub inny unikalny nr identyfikacyjny (w przypadku braku posiadania
nr PESEL) wspdtmatzonka (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole A.1.7).
Pole A.1.11, A.1.12 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe jesli
zaznaczono Pole A.1.7).

c) Status Wnioskodawcy
Pole A.1.13, A.1.14 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe).
Pole A.1.15, A.1.16 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe).
Uprawnieni do podstawowego poziomu dofinansowania zdefiniowani sg w czesci 1) programu
priorytetowego, uprawnieni do podwyzszonego poziomu dofinansowania, w czesci 2) i czesci 3).

d) Adres zamieszkania
Pole A.1.17 Nalezy wpisac¢ kraj wiasciwy dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).
Pole A.1.18 Nalezy wpisa¢ nazwe wojewddztwa wtasciwego dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy
(pole obowigzkowe jezeli w polu A.1.17 wpisano ,,Polska”).
Pole A.1.19 Nalezy wpisaé nazwe powiatu wtasciwego dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe jezeli w polu A.1.17 wpisano ,Polska”).
Pole A.1.20 Nalezy wpisa¢ nazwe gminy wilasciwej dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe jezeli w polu A.1.17 wpisano ,Polska”).
Pole A.1.21 Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci wtasciwej dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy lub
wpisac nazwe, jesli adres Wnioskodawcy odnosi sie do innego kraju niz Polska (pole obowigzkowe).
Pole A.1.22 Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy wtasciwej dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy, w przypadku
braku ulicy, nalezy wpisa¢ ,brak” (pole obowigzkowe).
Pole A.1.23 Nalezy wpisa¢ nr domu lub nr domu/nr lokalu wtasciwego dla adresu zamieszkania
Whnioskodawcy (pole obowigzkowe).
Pole A.1.24 Nalezy wpisa¢ kod pocztowy wtasciwy dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe).
Pole A.1.25 Nalezy wpisa¢ nazwe poczty wiasciwej dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe jezeli w polu A.1.17 wpisano ,Polska”).

e) Adres do korespondencji w Polsce
Pole A.1.26 Nalezy zaznaczy¢ jezeli adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania
Whnioskodawcy, a nastepnie wypetni¢ pola od A.1.27 do A.1.34. Uwaga: nalezy poda¢ adres do
korespondencji w Polsce.
Pole A.1.27 Nalezy wpisa¢ nazwe wojewddztwa wiasciwego dla adresu do korespondencji
Whnioskodawcy (pole obowigzkowe jesli zaznaczono pole A.1.26).
Pole A.1.28 Nalezy wpisa¢ nazwe powiatu witasciwego dla adresu do korespondencji Wnioskodawcy
(pole obowigzkowe jesli zaznaczono pole A.1.26).
Pole A.1.29 Nalezy wpisa¢ nazwe gminy wtasciwe] dla adresu do korespondencji Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe jesli zaznaczono pole A.1.26).
Pole A.1.30 Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci wtasciwej dla adresu do korespondencji
Whnioskodawcy (pole obowigzkowe jesli zaznaczono pole A.1.26).
Pole A.1.31 Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy W’fas'ciwezi dla adresu do korespondencji Wnioskodawcy, w
przypadku braku ulicy, nalezy wpisac ,,brak” (pole obowigzkowe jesli zaznaczono pole A.1.26).



Pole A.1.32 Nalezy wpisa¢ nr domu lub nr domu/nr lokalu wtasciwego dla adresu do korespondenc;ji
Whnioskodawcy (pole obowigzkowe jesli zaznaczone pole A.1.26).

Pole A.1.33 Nalezy wpisa¢ kod pocztowy wtasciwy dla adresu do korespondencji Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe jesli zaznaczono pole A.1.26).

Pole A.1.34 Nalezy wpisa¢ nazwe poczty wtasciwej dla adresu do korespondencji Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe jesli zaznaczono pole A.1.26).

. INFORMACIE O PRZEDSIEWZIECIU

B.1. ADRES LOKALU MIESZKALNEGO (WYDZIELONEGO W BUDYNKU WIELORODZINNYM
LOKALU MIESZKALNEGO Z WYODREBNIONA KSIEGA WIECZYSTA)

Pole B.1.1 Nalezy zaznaczy¢ jezeli adres lokalu mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane
whnioskowane przedsiewziecie jest taki sam jak adres zamieszkania Wnioskodawcy.

Jezeli adres lokalu mieszkalnego, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest inny
niz adres zamieszkania Wnioskodawcy, nalezy podaé go wypetniajgc pola opisane ponizej.

Pole B.1.2 Pole uzupetniane automatycznie jako wojewddztwo pomorskie.
Pole B.1.3 Pole uzupetnianie automatycznie jako powiat tczewski.

Pole B.1.4 Pole uzupetnianie automatycznie jako Gmina Miejska Tczew.
Pole B.1.5 Pole uzupetnianie automatycznie jako Tczew.

Pole B.1.6 Nalezy wpisaé¢ nazwe ulicy wtasciwej dla adresu lokalu mieszkalnego, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie, w przypadku braku ulicy, nalezy wpisa¢ ,brak” (pole
obowigzkowe jesli nie zaznaczono Pola B.1.1).

Pole B.1.7 Nalezy wpisa¢ nr domu/nr lokalu wtasciwego dla lokalu mieszkalnego, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe jesli nie zaznaczono Pola B.1.1).

Pole B.1.8. Pole uzupetnianie automatycznie jako 83-110.

Pole B.1.9. Pole uzupetnianie automatycznie jako Tczew.

Pole B.1.10 Nalezy wpisa¢ nr ksiegi wieczyste]j lokalu mieszkalnego (w formacie: AAOA/00000000/0
gdzie A to litera a 0 to cyfra), w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole
obowigzkowe).

Uwaga! Nie mozna wnioskowac¢ o dofinansowanie dla lokalu mieszkalnego bez nr ksiegi wieczystej,
tylko lokale z wyodrebniong ksiegg wieczystg kwalifikujg sie do dofinansowania.

Pole B.1.11 Nalezy wpisa¢ nr dziatki zgodnie z danymi ewidencji gruntow i budynkdéw, na ktdrej
znajduje sie budynek z lokalem mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole B.1.12 Nalezy wpisaé rok, w ktdrym wystgpiono o zgode na budowe/zgtoszenie budowy dla
budynku z lokalem mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie. W
przypadku braku posiadania takiej informacji, nalezy orientacyjnie okresli¢ czy wystgpiono o zgode
na budowe/zgtoszenie budowy dla budynku z lokalem mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane
whioskowane przedsiewziecie przed/po 31 grudnia 2013r (pole obowigzkowe).

Uwaga! Lokale mieszkalne w budynkach, na budowe ktérych wystgpiono o zgode lub zgtoszono ich
budowe po 31 grudnia 2013 r. nie mogg uzyskaé dotacji na zakres kosztéw kwalifikowanych wskazany
w tabeli 3 Zatacznika 1 do Programu, tj. stolarka okienna i drzwiowa.

Uwaga! Koszty poniesione w budynku, ktdéry nie zostat oddany do uzytku nie mogg byc
zakwalifikowane do dofinansowania z Programu. 3



Pole B.1.13 Nalezy wpisa¢ wtasciwg liczbe wszystkich lokali mieszkalnych w budynku. Do
dofinansowania kwalifikujg sie wytacznie lokale mieszkalne w budynkach o liczbie lokali mieszkalnych
w zakresie od 3 do 20 (pole obowigzkowe).

Pole B.1.14 Nalezy wpisac¢ catkowityg powierzchnie lokalu mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane
whnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole B.1.15 Nalezy zaznaczy¢, jezeli w lokalu mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie jest prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, tj. zgodnie z
unijnym prawem konkurencji.

Pole B.1.16 Nalezy wpisaé powierzchnie lokalu mieszkalnego (w m?) wykorzystywana na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w lokalu mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole B.1.15).

Pole B.1.17 Nalezy wpisac liczbe miesiecy w roku, w ktérych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza
w lokalu mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie. Jezeli dziatalnos¢
prowadzona jest w sposdb ciggty nalezy wpisaé 12 miesiecy. W przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej okresowo (przez mniej niz 12 miesiecy w ciggu roku) nalezy podac liczbe miesiecy
okreslang na podstawie ostatnich 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku (pole
obowigzkowe jesli zaznaczono Pole B.1.15).

Pole B.1.18 Pole powinno zosta¢ uzupetnione zgodnie z podanymi danymi w polach B.1.16 i B.1.17,
wedtug wzoru B.1.16 x (B.1.17/12)= powierzchnia catkowita wykorzystywana na prowadzenie
dziatalnosci gospodarcze;j.

Uwaga! W przypadku, gdy w lokalu mieszkalnym, w ktérym realizowane bedzie wnioskowane
przedsiewziecie, prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, wysokos$¢ wnioskowanej dotacji do kwoty
w sekcji D jest pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej (powierzchnia ta wyliczana jest jako iloczyn powierzchni zajmowanej na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej oraz liczby miesiecy w roku, w ktdrych prowadzona jest dziatalnos$¢
gospodarcza podzielonej na 12). Przyktadowo, jesli pomieszczenie o powierzchni 20 m? stuzy
dziatalnosci gospodarczej przez 3 miesigce w roku, wéwczas powierzchnia wykorzystywana do
dziatalnosci gospodarczej wynosi: 20 m? x (3/12) =5 m?.

Jesli wyliczona w Polu B.1.18 wielko$¢ powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej przekracza 30% powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego, przedsiewziecie nie moze
by¢ dofinansowane.

Pole B.1.19, B.1.20 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji (pole obowigzkowe):
TAK (B.1.19) — jezeli w ramach przedsiewziecia nastgpi likwidacja zrédta/et ciepta na paliwo state.
NIE (B.1.20) — jezeli w ramach przedsiewziecia nie nastgpi likwidacja zrédta ciepta na paliwo state.

Pole B.1.21 Nalezy wpisac¢ liczbe Zzrédet ciepta na paliwo state w lokalu mieszkalnym, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie, ktére podlegajg wymianie i likwidacji (pole obowigzkowe
jesli zaznaczono Pole B.1.19).

Uwaga! Wazne, aby podac liczbe wszystkich zrédet ciepta na paliwo state niespetniajgcych warunkéw
Programu.

Zgodnie z Programem, po zakoniczeniu realizacji przedsiewziecia, na ktére otrzymano dotacje w
ramach Programu, wchodzi ono w okres trwatosci, trwajacy 5 lat.

W okresie trwatosci, w lokalu mieszkalnym, w ktdrym realizowane byto dane przedsiewziecie, nie moze
znajdowac sie zadne zrédto ciepta niespetniajace Warunkéw Programu.



Pole B.1.22 nie dotyczy

Pole B.1.23 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu jesli lokal
mieszkalny, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest ogrzewany wyltgcznie
przez zrédto/a ciepta na paliwo state nie spetniajgce wymagan 5 klasy wedtug normy przenoszacej
norme europejskg EN 303-5 (podlegajagce wymianie i likwidacji w ramach przedsiewziecia) (pole
obowigzkowe jesli zaznaczono Pole B.1.19).

B.2. ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA — KALKULATOR DOTACII

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, niezbedne jest zapoznanie sie przez
Whioskodawce z zatgcznikiem 1 do Programu.

B.2.1 Zrédta ciepta, instalacje, wentylacja

Pole B.2.1.1 W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktdre zamierza zrealizowa¢ w ramach
whioskowanego przedsiewziecia w zakresie zakupu i montazu Zrddta ciepta, instalacji oraz wentylacji.

Uwaga! Z pozycji dotyczacych Zrddet ciepta Whnioskodawca moze wybraé tylko jedng pozycje,
rozumiang jako nowe Zirddio ciepta przeznaczone do centralnego ogrzewania lub centralnego
ogrzewania (c.o0.) i cieptej wody uzytkowej (c.w.u.).

Wymagane jest by montaz i uruchomienie w ramach powyzszych pozycji zostaty przeprowadzone przez
wykonawce lub Beneficjenta, wytgcznie jezeli posiada on niezbedne uprawnienia/kwalifikacje.

Nazwa . Kwota kosztéw kwalifikowanych
kolumny Dotyczy Koszty kwalifikowane
nr Pola przypisany do danejpozycji z Nazwa i opis pozycji z zakresu: zrédta Nalezy wpisa¢ szacowany koszt
Opis zakresu: zrodta ciepta, przytacza, instalacje,| ciepta,przytacza, instalacje, wentylacja. realizacji wybranejpozycji (koszt
wentylacja. urzadzenia, osprzetu,
montazu/instalacji).

Pole B.2.1.18 Nalezy wpisa¢ sume kosztow kwalifikowanych wpisanych dla pozycji z Pél B.2.1.2 —
B.2.1.17 z kolumny , Dotyczy”.

Uwaga! Kwota pokazana w tym polu nie jest jednoznaczna z mozliwg do uzyskania kwotg dotacji na
przedsiewziecie.

Maksymalna kwota dotacji na realizacje catego przedsiewziecia jest uzalezniona od wyboru rodzajow
zadan i poziomu dofinansowania wynikajgcego z Programu.

B.2.2 Stolarka okienna i drzwiowa

Pole B.2.2.1 W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktdre zamierza zrealizowac¢ w ramach
whnioskowanegoprzedsiewziecia w zakresie stolarki okiennej i drzwiowej.

Nazwa Koszty kwalifikowane Kwota kosztow kwalifikowanych
Dotyczy
kolumny

C
=4




Nalezy wpisac catkowity szacowany
Nazwa i opis pozycji z zakresu stolarki |koszt realizacji wybranej pozycji (koszt

NrPola przypisanydo danej pozycji z zakresu okiennej idrzwiowej. materiatéw, montazu).

Opis stolarki okiennej i drzwiowe;j.

Nalezy zaznaczyépozycje, ktore
Whioskodawca zamierza zrealizowa¢ w
ramach wnioskowanego przedsiewziecia.
Jezeli zakres przedsiewziecia nieobejmuje
pozycji z tabeli B.2.2. zostawi¢
niezaznaczone.

Pole B.2.2.12 Nalezy wpisa¢ sume kosztéw kwalifikowanych wpisanych dlapozycji z Pél B.2.2.2 —
B.2.2.5 z kolumny , Dotyczy”.

Uwaga! Kwota pokazana w tym polu nie jest jednoznaczna z mozliwg do uzyskania kwotga dotacji na
przedsiewziecie.

Maksymalna kwota dotacji na realizacje catego przedsiewziecia jest uzalezniona od wyboru rodzajéw
zadan i poziomu dofinansowania wynikajgcego z Programu.

B.2.3 Dokumentacja

Pole B.2.3.1 W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach
whnioskowanego przedsiewziecia w zakresie dokumentacji. Dokumentacja wybrana w tabeli B.2.3 musi
dotyczy¢ prac w ramach wnioskowanego przedsiewziecia.

Nazwa Dotyczy Koszty kwalifikowane Kwota kosztéw kwalifikowanych
kolumny
nr Pola przypisany do danej pozycji z zakresu [Nazwa i opis pozycji zzakresu Nalezy wpisa¢ szacowany/rzeczywisty
dokumentacja. Nalezy zaznaczy¢ pozycje, dokumentacja. koszt realizacji wybranej pozycji

Opis ktore Wnioskodawca zamierza zrealizowaé
badzzrealizowat w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia. Jezeli zakres
przedsiewziecia nieobejmuje pozycji z tabeli
B.2.3. zostawi¢niezaznaczone.

Pole B.2.3.4 Nalezy wpisa¢ sume kosztéw kwalifikowanych, rozumiang jako kwote kosztéw
kwalifikowanych wpisang po zaznaczeniu pozycji w Polu B.2.3.2.

Uwaga! Kwota pokazana w tym polu nie jest jednoznaczna z mozliwg do uzyskania kwotg dotacji na
przedsiewziecie.

Maksymalna kwota dotacji na realizacje catego przedsiewziecia jest uzalezniona od wyboru rodzajéw
zadan i poziomu dofinansowania wynikajgcego z Programu.



C. DOCHOD WNIOSKODAWCY

C.1 Dotyczy Beneficjentow uprawnionych do podstawowego poziomu dofinansowania w
rozumieniu definicji programu priorytetowego Cze$¢ 1, o dochodzie rocznym nieprzekraczajagcym
100 000 zt.

Przy wypetnianiu tej czesci nalezy wzig¢ pod uwage dochdd wytacznie Wnioskodawcy (w
przypadkuwspdlnego rozliczenia, w PIT uwzgledniony jest podziat dochodu na potowe).

Do wniosku nie trzeba dotgczaé dokumentéw potwierdzajgcych dochéd.

Nalezy przechowywac te dokumenty, od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie do czasu
zakonczenia umowy o dofinansowanie (tj. do zakoriczenia okresu trwatosci), w przypadku pozytywnej
oceny wniosku i podpisania umowy o dofinansowanie. W tym okresie, na zgdanie upowaznionych
podmiotdw, Wnioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia dokumentow
potwierdzajgcych prawidtowos¢ danych.

Przynajmniej jedno pole z P61 C.1.1, C.1.5, C.1.12, C.1.16 musi by¢ zaznaczone, aby formularz wniosku
przeszedt pozytywnie weryfikacje. W przypadku nieuzyskiwania dochodéw ze Zrédet okreslonych w
Polach C.1.1,C.1.5,C.1.12, C.1.16 nalezy zaznaczy¢ Pole C.1.16 i w Polu C.1.17 wpisa¢,,0”, w Polu C.1.18
wpisac ,brak dochodu” a w polu C.1.19 nalezy wybrac¢ rok kalendarzowy poprzedzajgcy rok ztozenia
whniosku.

I. Sposdéb postepowania przy wypetnianiu wniosku w czesci C.1.

Dochéd roczny ustalany na podstawie PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-CFC,PIT- 40A.

Pole C.1.1 — Nalezy zaznaczy¢ jezeli za przedostatni lub za ostatni rok podatkowy, poprzedzajacy rok
ztozenia wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca uzyskat dochdd roczny stanowigcy podstawe
obliczenia podatku, wykazany w ostatnim ztozonym zeznaniu podatkowym, zgodnie z ustawg o
podatku dochodowym od osdéb fizycznych.

Pole zaznacza Whnioskodawca: rozliczajacy sie na podstawie ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od osdb fizycznych - art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f, ktéry: rozlicza sie na
podstawie PIT-36, PIT - 36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-CFC oraz rozliczajacy sie na podstawie PIT-40A,
w przypadku, jesli jedynym dochodem Whnioskodawcy jest Swiadczenie z ZUS/KRUS i Wnioskodawca
nie sktada odrebnego zeznania podatkowego.

Pole C.1.2 Nalezy wpisa¢ jako wartos¢ dochodu rocznego kwote z pozycji PIT - ,,Podstawa obliczania
podatku” (pole obowigzkowe jezeli zaznaczono Pole C.1.1). W przypadku wspdlnego rozliczenia
rocznego Whnioskodawcy - w PIT w pozycji ,,Podstawa obliczenia podatku” jest juz uwzgledniona
poftowa dochodu.

Przyktad: Wnioskodawca sktada wniosek w marcu 2021 r. Jesli do tego momentu nie rozliczyt podatku
za 2020 rok, podaje dochdd roczny za 2019 rok.

Pole C.1.3 Nalezy wpisa¢ rodzaj ztozonego zeznania podatkowego PIT (pole obowigzkowe jezeli
zaznaczono Pole C.1.1).



1)

2)

b)

Pole C.1.4 Nalezy wpisac rok, ktérego dotyczy zeznanie podatkowe PIT (pole obowigzkowe jezeli
zaznaczono Pole C.1.1).

Dokumentem potwierdzajgcym wysokos¢ dochodu rocznego stanowigcego podstawe obliczenia
podatku (wartos$¢ z poz. PIT ,,Podstawa obliczenia podatku”) jest zeznanie podatkowe PIT (korekta
zeznania) ztozone w urzedzie skarbowym lub zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu
stanowigcego podstawe obliczenia podatku w roku wskazanym we wniosku.

Dochéd roczny ustalany na podstawie PIT-16, PIT-28

Pole C.1.5 Nalezy zaznaczy¢, jezeli Wnioskodawca osiggat przychody z pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej i optaca zryczattowany podatek dochodowy w formie:

karty podatkowej: PIT 16,

ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych: PIT-28.

Whnioskodawca os$wiadcza, ze w roku wskazanym w obwieszczeniu ministra wlasciwego do spraw
rodziny w sprawie wysokosci dochodu za dany rok z dziatalnos$ci podlegajgcej opodatkowaniu na
podstawie przepiséw o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychoddw osigganych
przez osoby fizyczne, poprzedzajgcym rok ztozenia wniosku uzyskat dochéd roczny ustalony:

zgodnie z wartosciami okreslonymi w zataczniku do ww. obwieszczenia, obowigzujacego na dzien
ztozenia wniosku oraz

na podstawie dokumentéw potwierdzajacych wysokos¢ uzyskanego dochodu, zawierajgcych
informacje o:

wysokosci przychodu i stawce podatku lub

wysokosci optaconego podatku dochodowego

(zeznanie podatkowe, zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci przychodu, stawce podatku
oraz wysokosci i formie optacanego podatku dochodowego, w roku wskazanym we wniosku).

Pole C.1.6 Nalezy wpisa¢ warto$¢ dochodu rocznego Wnioskodawcy (pole obowigzkowe jezeli
zaznaczono Pole C.1.5).

Przyktad PIT - 16: Wnioskodawca podlega opodatkowaniu w formie karty podatkowej PIT — 16.
Warto$¢ dochodu rocznego dla wnioskéw, do ktérych ze wzgledu na dzien ztozenia wniosku
zastosowanie ma Obwieszczenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci
dochodu za 2019 rok z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na podstawie przepisow o
zryczaftowanym podatku dochodowym od niektorych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne
ustala sie poprzez odniesienie wysokosci optaconego rocznego podatku za rok 2019 rok do wysokosci
dochodu rocznego wykazanego w tabeli nr 1 zawartej w zataczniku do ww. Obwieszczenia z dnia 21
lipca 2020 roku (M.P. z 2020 r. poz. 667).

Dochdd roczny odpowiadajgcy wysokosci optaconego podatku, ustalony na podstawie tabeli nr 1,
przyjmowany jest, jako warto$¢ dochodu rocznego Whnioskodawcy i wpisywany w polu nr C.1.6.
whniosku.




Przyktad (PIT-28): Whnioskodawca podlega opodatkowaniu w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych PIT-28.

Wartos¢ dochodu rocznego dla wnioskdw, do ktérych ze wzgledu na dzied ztozenia wniosku ma
zastosowanie Obwieszczenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci
dochodu za 2019 rok z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na podstawie przepisow o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektdrych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne
ustala sie poprzez odniesienie kwoty przychodédw z pozycji ,,Ogdtem przychody” z zeznania
podatkowego PIT - 28 za 2019 do wysokosci dochodu rocznego wykazanego w tabelach od nr 2 do nr
6 (odpowiednio do stawki podatku PIT - 28) zawartych w zatgczniku do ww. Obwieszczenia z dnia 21
lipca 2020 roku (M.P. z 2020 r. poz. 667).

Dochdéd roczny odpowiadajgcy wysokosci przychodu ogdétem z zeznania podatkowego PIT — 28,
ustalony na podstawie tabel od numeru 2 do numeru 6 (w zaleznosci od optacanej stawki podatku),
przyjmowany jest, jako warto$¢ dochodu rocznego Whnioskodawcy i wpisywany w polu nr C.1.6.
whniosku.

W przypadku wykazania w jednym PIT -28 przychoddw opodatkowanych réznymi stawkami podatku,
dochdd roczny do wniosku ustalany jest poprzez zsumowanie poszczegélnych dochoddéw rocznych
wyliczonych zgodnie z powyzej opisang metodyka i wpisywany w polu nr C.1.6.

Do wnioskéw o dofinansowanie zastosowanie ma Obwieszczenie obowigzujace na dzien sktadania
whniosku.

Kazdego roku w terminie do 1 sierpnia Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej wydaje nowe
obwieszczenie dotyczgce wysokosci dochodu za rok ubiegty.

Pole C.1.7 Nalezy wybrac z listy rozwijanej rodzaj zeznania podatkowego PIT (pole obowigzkowe jezeli
zaznaczono Pole C.1.5).
Pole C.1.8. Nalezy wpisac¢ rok, ktérego dotyczy zeznanie podatkowe PIT. (pole obowigzkowe jezeli
zaznaczono Pole C.1.5).

Pole C.1.9 Nalezy wpisa¢ wysokos¢ optaconego podatku za rok wskazany w polu C.1.8. (pole
obowigzkowe jezeli zaznaczono Pole C.1.5 i wybrano ,,PIT-16").

Pole C.1.10 Nalezy wpisa¢ wysokos¢ przychodéw ogétem za rok wskazany w polu C.1.8 .Nalezy wpisac
wartosc¢ z pozycji PIT ,,Przychody ogétem” (pole obowigzkowe jezeli zaznaczono Pole C.1.5 i wybrano
,PIT-28").

Pole C.1.11 Nalezy wybra¢ stawke podatku dla wykazanych przychodéw za rok wskazany w polu C.1.8
z zeznania podatkowego PIT- 28 (pole obowigzkowe jezeli zaznaczono Pole C.1.5 i wybrano ,PIT-28").
W przypadku wykazania w jednym PIT- 28 wiecej niz jedne]j stawki podatku, nalezy wskazaé najwyzszg
stawke podatku z PIT -28.

Przy dodatkowym Zzrédle dochodu, rozliczanym w oddzielnym PIT, Wnioskodawca powinien poprzez
zaznaczenie ,dodaj” dodaé¢ kolejne wiersze tabeli. W celu usuniecia dodanych wierszy, nalezy
odznaczy¢ ,,doda;j”.

Dochdd roczny ustalany z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego na podstawie ha
przeliczeniowych

Pole C.1.12 Nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca posiada gospodarstwo/gospodarstwa rolne.
Dochdd roczny z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego wylicza sie, przyjmujac, ze z 1 ha



1)

2)
3)

przeliczeniowego uzyskuje sie dochdd roczny w wysokosci dochodu ogtaszanego corocznie, w drodze
obwieszczenia Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego na podstawie ustawy o podatku rolnym,
obowigzujgcego na dzieh ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Dochéd z prowadzenia gospodarstwa rolnego, stanowi iloczyn liczby ha przeliczeniowych (wfasnych
i dzierzawionych na wskazanych zasadach) oraz stawki przecietnego dochodu z indywidualnego
gospodarstwa rolnego w danym roku.

Pole C.1.13 Pole wyliczane automatycznie jako iloczyn wartosci z pola C.1.14 oraz pola C.1.15.

Pole C.1.14 (pole obowigzkowe jezeli zaznaczono Pole C.1.12). Nalezy wpisa¢ liczbe ha
przeliczeniowych (uzytki rolne) wtasnych i dzierzawionych z roku kalendarzowego poprzedzajacego
rok ztozenia wniosku o dofinansowanie, okreslong na podstawie:

zaswiadczenia wtasciwego organu gminy o wielkosci powierzchni gospodarstwa rolnego lub

nakazu ptatniczego wystawionego przez wtasciwy organ gminy,

umowy/oéw dzierzawy (jesli dotyczy).

Ustalajgc dochdd uzyskany z prowadzenia gospodarstwa rolnego, do powierzchni gospodarstwa
stanowigcego podstawe wymiaru podatku rolnego wlicza sie obszary rolne oddane w dzierzawe,
z wyjatkiem:

oddanej w dzierzawe, na podstawie umowy dzierzawy zawartej stosownie do przepiséw

0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw, czesci lub catosci znajdujgcego sie w posiadaniu
whnioskodawcy gospodarstwa rolnego;

gospodarstwa rolnego wniesionego do uzytkowania przez rolniczg spétdzielnie produkcyjng;
gospodarstwa rolnego oddanego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w
przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich.

W przypadku gdy gospodarstwo rolne objete jest matzenska ustawowa wspdlnoscig majgtkowa liczbe
ha przeliczeniowych dzieli sie na pét.

Pole C.1.15 Nalezy wpisa¢ wysoko$¢ przecietnego dochodu z 1 ha przeliczeniowego wg
obowigzujgcego na dzien sktadania wniosku obwieszczenia Prezesa GUS (pole obowigzkowe jezeli
zaznaczono pole C.1.12).

Przyktad: Obwieszczenie Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego z dnia 23 wrzesnia 2020 r. w
sprawie wysokosci przecietnego dochodu z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych z 1 ha
przeliczeniowego w 2019 r. okresla jego wysokos¢ na 3 244 zt.

Whioskodawca ma 10 ha przeliczeniowych, przecietny dochdd z ha podany przez GUS w 2020 roku za
2019 rok wynosit 3 244 zt. Wartos¢ dochodu rocznego wyliczana w polu C.1.13 wyniesie 32 440 zt.
(10 ha x 3 244 zt =32 440 zt).

Dokumentem potwierdzajgcym liczbe ha przeliczeniowych jest:

zaswiadczenie wtasciwego organu gminy o wielkosci powierzchni gospodarstwa rolnego,wyrazonej
w hektarach przeliczeniowych lub
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nakaz ptatniczy w sprawie podatku rolnego i leSnego wystawiony przez wtasciwy organ gminy,;
umowa dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub cato$ci znajdujacego sie w posiadaniu
whnioskodawcy gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do
przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawew
zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréow wiejskich ze
srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,
umowa o whniesieniu wktadéw gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do
uzytkowania przez rolniczg spétdzielnie produkcyjna.

Dochdd roczny Whioskodawcy niepodlegajacy opodatkowaniu na podstawie przepisow opodatku
dochodowym od oséb fizycznych

Pole C.1.16 Nalezy zaznaczy¢ jezeli w roku kalendarzowym poprzedzajagcym rok ztozenia wniosku o
dofinansowanie Wnioskodawca uzyskat dochéd roczny niepodlegajacy opodatkowaniu na
podstawie przepiséw o podatku dochodowym od oséb fizycznych i mieszczacy sie pod wzgledem
rodzaju w katalogu zawartym w art.3 lit. c) ustawy o Swiadczeniach rodzinnych.

Whnioskodawca osiggajacy dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dokonuje ich przeliczenia
na podstawie sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
poprzedniego roku, pod warunkiem, ze za okres podatkowy przyjmuje sie rok kalendarzowy.
W pozostatych sytuacjach, przyjmuje sie kurs z ostatniego dnia okresu podatkowego. Wnioskodawca
wpisuje dochdd na podstawie dokumentu poswiadczajgcego dochdd roczny, wtasciwego dla danego
kraju.

Powyisze nie dotyczy wnioskodawcow, ktérzy podlegajg nieograniczonemu obowigzkowi
podatkowemu w Polsce, majg miejsce zamieszkania na terytorium Polski i sg zobowigzani do
rozliczenia tych dochodéw réwniez w Polsce.

Dochody osiggniete poza granicami jezeli nie zostaty uwzglednione w zeznaniu podatkowym w Polu
PiT ,,Podstawa obliczenia podatku” nalezy wykazaé wypetniajac Pola C.1.16 - C.1.19.

Pole C.1.17 Nalezy wpisa¢ wartos¢ dochodu rocznego Wnioskodawcy zgodnie z rodzajem dochodu
wykazanym w polu C.1.18 uzyskanym za rok kalendarzowy, wskazany w polu C.1.19 (pole
obowigzkowe jezeli zaznaczono pole C.1.16). Wnioskodawca nieuzyskujgcy dochodéw ze Zrédet o
ktérych mowa w Polach C. 1.1, C.1.5, C.1.12, C.1.16 wpisuje w tym Polu wartos¢ ,,0".

Pole C.1.18. Nalezy wpisa¢ Rodzaj dochodu Wnioskodawcy niepodlegajgcego opodatkowaniu na
podstawie przepisow o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych, wymienionego w art.3 lit. c) ustawy
oswiadczeniach rodzinnych, wykazany w odpowiednim dokumencie.

Rodzaje dochodu zostaty wymienione w katalogu dochoddw stanowigcym zatgcznik nr 1 do Instrukcji
wypetniania wniosku (pole obowigzkowe jezeli zaznaczono pole C.1.16). Wnioskodawca
nieuzyskujgcy dochoddw ze zrédet, o ktérych mowa w Polach C. 1.1, C.1.5, C.1.12, C.1.16 wpisuje w
tym Polu ,,brak dochodu”.
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b)

Pole C.1.19 Nalezy wpisaé rok kalendarzowy poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o dofinansowanie,
(pole obowigzkowe jezeli zaznaczono pole C.1.16). Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku
nieuzyskiwania dochoddw ze zrddet, o ktérych mowa w Polach C. 1.1, C.1.5, C.1.12, C.1.16.

Przy wiecej niz jednym zrédle dochodu, Wnioskodawca powinien poprzez zaznaczenie ,,dodaj” dodaé
kolejne wiersze tabeli. W celu usuniecia dodanych wierszy, nalezy odznaczy¢ , dodaj”.

Dokumentem potwierdzajgcym wysokosé dochodu jest np. decyzja, orzeczenie, zaswiadczenie lub inny
dokument potwierdzajacy dochdd Wnioskodawcy osiggniety w roku kalendarzowym poprzedzajacym
rok ztozenia w wniosku o dofinansowanie, odpowiednio do wskazanego we wniosku rodzaju dochodu.

Pole C.1.20 Pole wyliczane automatycznie jako suma pél C.1.2, C.1.6, C.1.13, C.1.17.

W przypadku, gdy Wnioskodawca uzyskuje dochody z réznych Zzrddet nalezy wypetni¢ odpowiednie
pola we wniosku.

Uwagal Jesli wyliczony w Polu C.1.20 dochéd Wnioskodawcy przekracza 100 000 zt, Wnioskodawca nie
jest uprawniony do uzyskania dofinansowania w ramach Programu.

C.2 Dotyczy  Beneficjentow  uprawnionych do podwyiszonego poziomu
dofinansowania,w rozumieniu definicji programu priorytetowego Czes¢ 2 i 3.

Kazdy Wnioskodawca ubiegajgcy sie o podwyzszony poziom dofinansowania zobowigzany jest do
dotaczenia do wniosku zaswiadczenia, wydanego do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie przez
wiasciwy organ, wskazujgcego przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa
domowego Whnioskodawcy, oraz rodzaj tego gospodarstwa (jednoosobowe albo wieloosobowe).

Dochdd ustalany jest z:

przedostatniego roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ztozenia zgdania wydaniazaswiadczenia,
w przypadku zgdania ztozonego w okresie od 1 stycznia do dnia 31 lipca danego roku lub

ostatniego roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ztozenia zadania wydania zaswiadczenia, w
przypadku zgdania ztozonego w okresie od dnia 1 sierpnia do dnia 31 grudniadanego roku.

Przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego Wnioskodawcy wskazany
w zaswiadczeniu wydanym zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy — Prawo ochrony srodowiska, nie moze
przekracza¢ kwoty:

1673 zt w gospodarstwie wieloosobowym,

2342 zt w gospodarstwie jednoosobowym.

Zaswiadczenie sktadane z wnioskiem o dofinansowanie nie moze by¢ wydane z datg wczesniejsza niz

3 miesigce od daty ztozenia tego wniosku. Zaswiadczenie powinno by¢é wydane najpdzniej w dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie.
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Pole C.2.1 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu w zakresie
uprawnienia do podwyziszonego poziomu dofinansowania (pole obowigzkowe jezeli we wniosku
wybrano ,Beneficjent uprawniony do podwyzszonego poziomu dofinansowania”). Konieczne jest
dofaczenie do wniosku zaswiadczenia o przecietnym dochodzie na jednego cztonka gospodarstwa
domowego Wnioskodawcy.

Pole C.2.2 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole
obowigzkowe jezeli we wniosku wybrano ,Beneficjent uprawniony do podwyzszonego poziomu
dofinansowania”). Pole zaznacza réwniez Wnioskodawca, ktéry nie prowadzi pozarolniczej dziatalnos¢
gospodarczej.

Poprzez zaznaczenie tego pola Wnioskodawca oswiadcza, ze nie prowadzi pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej albo prowadzi i jego roczny przychdd z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej za rok kalendarzowy, za ktéry ustalony zostat przecietny miesieczny dochdd wskazany w
zaswiadczeniu, o ktérym mowa w Polu C.2.1 nie przekroczyt trzydziestokrotnosci kwoty minimalnego
wynagrodzenia za prace okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministrow obowigzujgcym w grudniu
roku poprzedzajacego rok ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Przyktad: Dla wnioskédw sktadanych w 2021 r. roczny przychéd Whnioskodawcy z prowadzenia
dziatalnosci pozarolniczej za rok wskazany w zaswiadczeniu nie moze przekroczy¢ kwoty 78 000 zi, tj.
30 x 2 600 zt.

Dla wnioskdw sktadanych w 2021 roku zastosowanie ma minimalne wynagrodzenie za prace okreslone
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2020 r.

Pole C.2.3 Nalezy wpisa¢ warto$¢ rocznego przychodu Whnioskodawcy z tytutu prowadzenia
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej. Jesli Wnioskodawca nie osigga zadnego przychodu z tego
tytutu lub nie prowadzi pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej nalezy wpisac "0” .

Wysokos¢ rocznego przychodu z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
Whnioskodawca powinien podaé na podstawie zeznania podatkowego (korekty zeznania) ztozonego w
urzedzie skarbowym lub zaswiadczenia z urzedu skarbowego (Wnioskodawca powinien przechowywac
te dokumenty i okaza¢ w przypadku kontroli).

Do wniosku nie trzeba dotgcza¢ ww. dokumentdw. Nalezy przechowywaé te dokumenty, od momentu
ztozenia wniosku o dofinansowanie do czasu zakoriczenia umowy o dofinansowanie (tj. do zakoriczenia
okresu trwatosci), w przypadku pozytywnej oceny wniosku i podpisania umowy o dofinansowanie. W
tym okresie, na zgdanie upowaznionych podmiotéw, Wnioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do
udostepnienia dokumentow potwierdzajgcych prawidtowos$¢ podanych danych.

Pole C.2.4 Nalezy wpisac przecietny miesieczny dochéd na jednego cztonka gospodarstwa domowego
Whnioskodawcy

. FINANSOWANIE PRZEDSIEWZIECIA
W tej czesci wniosku o dofinansowanie Whnioskodawca otrzymuje gtéwne zestawienie kosztow
wyliczonych na podstawie uzupetnienia wczesniejszych czesci wniosku (czesci B i C).
Pole D.1 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kosztédw kwalifikowanych wybranych pozycji
w tabelach, w czesci B wniosku. Jezeli koszty kwalifikowane nie zostaty wpisane dla wszystkich
zaznaczonych pozycji, to pole pozostanie puste.
Pole D.2 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume maksymalnych kwot dotacji wybranych pozycji
w tabelach, w czesci B wniosku.
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Pole D.3 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje maksymalng dopuszczalng kwote dotacji zgodnie z
Programem na podstawie zaznaczonego zakresu rzeczowego we wniosku oraz poziomu
dofinansowania.

Pole D.4 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje dotacje o jakg wnioskuje Wnioskodawca wyliczong
na podstawie danych zawartych we wniosku. Wnioskowana kwota dotacji okresla maksymalng
kwote dotacji, jaka moze zosta¢ wyptacona Wnioskodawcy. Kwota wyptaconej dotacji, jest
uzalezniona od rzeczywistych kosztéw realizacji przedsiewziecia, rozliczanych w ramach wniosku/éw
o ptatnosé. Uwaga! W przypadku, gdy w lokalu mieszkalnym, w ktérym realizowane bedzie
wnioskowane przedsiewziecie, prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, wysokos¢ wnioskowanej
dotacji do kwoty jest pomniejszona proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie
dziatalnosci gospodarcze;j.

. OSWIADCZENIA

Whnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z oswiadczeniami wskazanymi we wniosku i ich
stosowania.

Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z lokalem mieszkalnym oraz
Whnioskodawcy, a takze zawierajg zobowigzania zwigzane z prawidtowoscig realizacji przedsiewziecia.
Ztozone oswiadczenia sg podstawa do podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

Przed podpisaniem os$wiadczenia Wnioskodawcy o posiadaniu zgody/zgdd na przetwarzanie danych
osobowych wspdtmationka, wspoétwtasciciela /wszystkich wspotwiascicieli lokalu mieszkalnego,
Whnioskodawca obowigzany jest do przekazania tym osobom klauzul informacyjnych Administratora
Danych Osobowych, ktérych tres¢ stanowig zatgczniki nr 2 i 3 do niniejszej instrukgc;ji.

Pole E.3/E.4 Nalezy zaznaczy¢ w celu wyrazenia zgody lub braku zgody na wysytanie formalnej
korespondencji drogg mailowg na adres wskazany w polu A.1.6.

Uwaga! Wyrazenie zgody na doreczanie korespondencji za posrednictwem poczty elektronicznej
wptynie na przyspieszenie obstugi wniosku o dofinansowanie, poniewaz wyeliminuje okres
oczekiwania na doreczenie korespondencji do Wnioskodawcy tradycyjng poczta.

W przypadku zaznaczenia pola E.4 — NIE, oficjalne powiadomienia dotyczace oceny wniosku,
przyznania dofinansowania, a takze realizacji umowy, odbywac sie bedg za posrednictwem
tradycyjnych pism.

. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU
Lista zatgcznikow (Pola F.1 — F2) wymaganych do dotgczenia do wniosku.

Pole F.1 - Zaswiadczenie wydane zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy — Prawo ochrony srodowiska, przez
organ wilasciwy ze wzgledu na adres zamieszkania wnioskodawcy wskazujgce przecietny miesieczny
dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego wnioskodawcy (zatgcznik obowigzkowy w
przypadku wnioskowania o podwyzszony poziom dofinansowania zgodnie z czescig 2 i 3 Programu,
tzn. jesli zaznaczono Pole A.1.16)
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Pole F.1.1 — Nalezy wprowadzi¢ numer zaswiadczenia o dochodach, stanowigcego zatgcznik z Pola F.1
(pole obowigzkowe jesli zaznaczono A.1.16)

Pole F.1.2 - Data wydania zaswiadczenia o dochodach , stanowigcego zatgcznik z Pola F.1. Data ta nie
moze by¢ wczesniejsza niz 3 miesigce przed datg ztozenia wniosku o dofinansowanie (pole
obowigzkowe jesli zaznaczono A.1.16).

Pole F.2 - Zatacznik zawierajgcy oswiadczenia (jesli zaznaczono A.1.11 lub A.1.14):
Wspdtwtasciciela/wszystkich wspoétwtascicieli o wyrazeniu zgody na realizacje przedsiewzieciaujetego
w niniejszym wniosku o dofinansowanie (jesli lokal mieszkalny jest objety wspétwtasnoscia).
Wspétmatzonka o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzan (jesli wnioskodawca posiada
ustawowg wspoélnos¢ majgtkows).

Wz6ér zatgcznika oswiadczen wspotwtascicieli/wspdtmatzonka stanowi zatacznik F.2 do wniosku.
Oswiadczenia te nalezy odpowiednio uzupetnié, wydrukowac¢ oraz podpisaé przez wskazane w nich
osoby. Oswiadczenie wspoétwtascicieli dotyczy kazdego wspoétwtasciciela i musi zosta¢ podpisane
przez kazdego wspdtwiasciciela.

WARUNKI UMOWY DOTACII

W formularzu wniosku o dofinasowanie zawarto zapisy umowy dotacji okreslajgce jej warunki.
Ztozenie przedmiotowego wniosku o dofinansowanie jest réwnoznaczne ze ztozeniem przez
Whnioskodawce oswiadczenia woli zawarcia umowy dotacji na warunkach okreslonych we wniosku.
Zawarcie umowy nastgpi po doreczeniu Wnioskodawcy pisma informujacego o akceptacji wniosku i
przyznaniu dofinansowania przez Gmine Miejskg Tczew.

WERYFIKACJA | ZLOZENIE WNIOSKU

Whnioskodawca po uzupetnieniu catego wniosku jest zobowigzany do zweryfikowania formularza pod
wzgledem poprawnosci jego uzupetnienia.

ZAtACZNIKI DO INSTRUKCII

-Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach Programu Czyste
mieszkanie na terenie Gminy Miejskiej Tczew

KLAUZULA INFORMACYIJNA
dotyczy przetwarzania danych osobowych wspétmatzonka wnioskodawcy
w zwiazku z realizacjg przedsiewziecia w ramach Programu Czyste mieszkanie na terenie Gminy
Miejskiej Tczew

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO jest Gmina Miejska Tczew
2. Inspektorem ochrony danych jest Agnieszka Przytucka - Smietanka, z ktérym moina sie
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skontaktowac w sprawie ochrony danych osobowych drogg elektroniczng: inspektor@um.tczew.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadan zwigzanych z rozpatrzeniem
whniosku o dofinansowanie, zawarcia i realizacji umowy z Dotowanym w ramach Programu Ciepte
mieszkanie (dalej: ,Program”), zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ (tzn. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego, ktéry cigzy na administratorze danych jak np. obowigzek
archiwizacyjny) i lit. f (tzn. przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen) RODO.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcym zakresie: imie i nazwisko, adres
zamieszkania, PESEL.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres realizacji zadan, o ktérych mowa w pkt 3.
Okres przechowywania danych moze zostaé kazdorazowo przedtuzony w celu ustalenia, wykonania
lub obrony roszczen albo o okres wymagany lub dozwolony przez obowigzujace prawo, w tym
potrzebny do przeprowadzenia archiwizacji.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

7. Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
8.0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg te podmioty, ktéorym administrator danych
osobowych, ma obowigzek przekazywaé¢ dane na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz
podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie administratora danych osobowych, w zwigzku z
wykonywaniem powierzonego im zadania w drodze zawartej umowy lub porozumienia, m.in.
dostawcy IT.

9. Dane osobowe s3g przekazane m.in. w celu udzielenia dotacji, kontroli wykorzystywania dotacji i
realizacji przedsiewzie¢, sprawozdawczosci, w tym ewidencjonowania osiggnietych efektow w
ramach realizacji Programu.

10. Pani/Pana dane nie bedg poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

11. Pani/Pana dane nie beda przekazane odbiorcom w panstwach znajdujgcych sie poza Unig
Europejska i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizacji miedzynarodowej.

12. Pani/Pana dane zostaty pozyskane od wnioskodawcy w zwigzku z realizacja przedsiewziecia w
ramach Programu.

-Zatacznik nr 2 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach Programu Czyste
mieszkanie na terenie Gminy Miejskiej Tczew

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczy przetwarzania danych osobowych wspétwtasciciela/wspétwtascicieli* lokalu mieszkalnego
objetego wnioskiem o dofinansowanie w zwiagzku z realizacja przedsiewziecia w ramach Programu
Czyste mieszkanie na terenie Gminy Miejskiej Tczew.

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, Ze:

1. Administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO jest Gmina Miejska Tczew.
2. Inspektorem ochrony danych jest Agnieszka Przytucka — Smietanka, z ktérym moina sie
skontaktowac w sprawie ochrony danych osobowych drogg elektroniczng: inspektor@um.tczew.pl
3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadan zwigzanych z rozpatrzeniem
whniosku o dofinansowanie, zawarcia i realizacji umowy z Dotowanym w ramach Programu Ciepte
mieszkanie (dalej: ,Program”), zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c (tzn. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego, ktéry cigzy na administratorze danych jak np. obowigzek
archiwizacyjny) i lit. f (tzn. przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony
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roszczen) RODO.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcym zakresie: imie i nazwisko, adres
zamieszkania.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres realizacji zadan, o ktérych mowa w pkt 3.
Okres przechowywania danych moze zostac¢ kazdorazowo przedtuzony w celu ustalenia, wykonania
lub obrony roszczen albo o okres wymagany lub dozwolony przez obowigzujgce prawo, w tym
potrzebny do przeprowadzenia archiwizacji.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

7. Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
8.0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg te podmioty, ktéorym administrator danych
osobowych, ma obowigzek przekazywaé¢ dane na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa oraz
podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie administratora danych osobowych, w zwigzku z
wykonywaniem powierzonego im zadania w drodze zawartej umowy lub porozumienia, m.in.
dostawcy IT.

9. Dane osobowe sg przekazane m.in. ze wzgledu na udzielenie dotacji, kontroli wykorzystywania
dotacji i realizacji przedsiewzieé, sprawozdawczosci, w tym ewidencjonowania osiggnietych efektéw
w ramach realizacji Programu.

10. Pani/Pana dane nie bedg poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

11. Pani/Pana dane nie beda przekazane odbiorcom w panstwach znajdujgcych sie poza Unig
Europejska i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizacji miedzynarodowej.

12. Pani/Pana dane zostaty pozyskane od wnioskodawcy w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia w
ramach Programu.
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